Handleiding PDF's Bewerken in Canva
Inleiding

Je kunt vrijwel alle PDF-documenten zelf aanpassen via Canva, met een gratis account.
Download het betreffende PDF-document, sla het op op je computer en kies één van de
twee hieronder beschreven methodes.

Welke Methode Kiezen?

Er zijn twee manieren om PDF's te bewerken in Canva. Kies de methode die het beste bij
jouw situatie past:

Aanbevolen: Methode 1 - Via Canva Dashboard

Gebruik deze methode voor de meeste bewerkingen. Deze geeft je de meeste controle
en mogelijkheden.

Methode 2 - PDF Editor (Quick & Easy)

Alleen gebruiken voor heel simpele, eenmalige aanpassingen zoals een datum of tekst
wijzigen.

Methode 1: PDF Bewerken via Canva Dashboard (AANBEVOLEN)
Wanneer gebruiken?
o Je wilt tekst, afbeeldingen of kleuren aanpassen.
e Jewilt elementen toevoegen (logo's, vormen, etc.).
e Je moet meerdere pagina’s bewerken.
e Jewilt het ontwerp bewaren voor toekomstige aanpassingen.
e Je wilt samenwerken met collega's.
Stappen:
1. Importeren
e Ganaarcanva.comen login.
e Klik linksboven op de plus (een ontwerp maken).
e Selecteer "Uploaden" (of sleep PDF naar het scherm).
 Je PDF wordt automatisch geconverteerd naar bewerkbare pagina's.
2. Bewerken

¢ Tekst aanpassen: Klik op bestaande tekst en typ de nieuwe tekst.


https://canva.com/

« Elementen toevoegen: Gebruik het linkermenu voor tekst, afbeeldingen,
vormen.

e Kleuren wijzigen: Selecteer een element en kies een nieuwe kleur bovenaan.
e Pagina's beheren: Zie alle pagina's links en voeg toe/verwijder waar nodig.

3. Opslaan/Downloaden
¢ Het ontwerp wordt automatisch opgeslagen in je Canva account.
e Klik rechtsboven op "Delen" > "Downloaden".
o Kies "PDF Standaard" (normale kwaliteit) of "PDF Afdrukken" (hoge kwaliteit).
¢ Klik op "Downloaden".

Voordelen:
o Alle Canva functies beschikbaar.
¢ Ontwerp blijft bewaard voor later.
e Makkelijk samenwerken met collega's.
e Overzichtelijk bij meerdere pagina's.
o Professionele resultaten.

I LetOp:

o Alstekst niet klikbaar is, is de PDF waarschijnlijk een afbeelding. Plaats dan een
nieuw tekstvak over de oude tekst.

e Controleer alle pagina's voordat je downloadt.

Methode 2: PDF Editor (Quick & Easy)

Wanneer Gebruiken?
e Alleen voor zeer simpele aanpassingen (bijv. €én datum wijzigen).
o Eenmalige bewerking die je niet meer nodig hebt.

Stappen:

1. Ga naar canva.com/features/pdf-editor.

2. Uploadje PDF.

3. Maak je aanpassing.


https://canva.com/features/pdf-editor

4. Download direct.
Voordelen:
e Snellervoor simpele aanpassingen.
o Directe interface.
X Nadelen:
e Beperkte functionaliteit.
e Ontwerp wordt niet automatisch bewaard.
¢ Minder overzichtelijk bij meerdere pagina's.

e Niet geschikt voor uitgebreide bewerkingen.

Belangrijke Tips
Algemene Tips
« Maak een backup van je originele PDF voordat je begint.
¢ Gebruik "PDF Afdrukken" bij downloaden voor de beste kwaliteit.
e Gratis account is voldoende voor basis PDF-bewerkingen.
o Controleer altijd alle pagina's na bewerking voordat je downloadt.
Problemen Oplossen

Tekst is niet bewerkbaar > De PDF bevat afbeeldingen van tekst. Voeg een nieuw
tekstvak toe over de oude tekst.

Lettertype klopt niet > Kies een vergelijkbaar lettertype uit de Canva bibliotheek.
Layout verschuift > Pas handmatig aan door elementen te verplaatsen.

Kan geen elementen selecteren > De PDF is waarschijnlijk één grote afbeelding. Voeg
nieuwe lagen toe bovenop.

28 Samenwerken

Je kunt collega's uitnodigen om samen te bewerken:
1. Openje ontwerp in Canva
2. Klik rechtsboven op "Delen"

3. Vul het e-mailadres van je collega in



4. Kies "Kan bewerken"

5. Verstuur de uitnodiging

Samenvatting: Welke Methode Wanneer?

Situatie Gebruik

Standaard PDF aanpassen Methode 1 (Dashboard)
Tekst, logo's of kleuren wijzigen Methode 1 (Dashboard)
Meerdere pagina's bewerken Methode 1 (Dashboard)
Samenwerken met collega's  Methode 1 (Dashboard)
Ontwerp bewaren voor later Methode 1 (Dashboard)
Eén woord/datum wijzigen Methode 2 (PDF Editor)

Advies: Gebruik in 95% van de gevallen Methode 1 voor de beste resultaten en meeste
flexibiliteit.



